附件1：

内蒙古医科大学附属医院新媒体建设管理办法（试行）

第一章 总则
第一条 为进一步加强医院新媒体建设管理，充分发挥新媒体在提供信息服务、展示医院形象、传播医院文化等方面的积极作用，根据国家相关法律、法规及文件要求，结合医院工作实际，制定本办法。
第二条 本办法适用于以内蒙古医科大学附属医院院内科室、组织名义注册，并使用真实组织信息运行的新媒体，包括但不限于微博、微信公众号、移动客户端（APP）及各类短视频平台（APP）等。
第三条 任何科室、个人未经授权不得以医院以及其它各类院内组织名义开办新媒体。
第二章 管理机制
第四条 医院新媒体的建设管理要严格遵循“谁主管、谁负责，谁主办、谁负责”的工作原则，坚持正确舆论导向，严格遵守国家各项法律法规，遵守学校、医院各项规章制度，自觉维护医院声誉。
第五条 医院新媒体实行分级管理。
医院官方微博、微信公众号为一级平台，由医院党委宣传部主办。
各党、团支部主办的新媒体为二级平台，由党、团支部书记为责任人，对发布信息负责，须由党委办公室、团委办公室审核监督，受医院党委宣传部监管。
（如:内医附院第X团支部团员之家）
各科室、部门主办的新媒体为二级平台，由其主任（副主任）、护士长为责任人，对发布信息负责，受医院党委宣传部监督。
（如：内医附院麻醉科、内医附院青年之家）

以医院各科室、部门下设组织名义主办的新媒体为三级平台，由其所属二级单位主管，受党委宣传部监督。
(如：某某科护理团队风采)

以医院各科室、部门及下设组织名义主办的新媒体平台，发布内容有关医护专业信息的，须由相关部门审核监督，受医院党委宣传部监管。医疗相关内容，由医务部监督审核。护理相关内容，由护理部监督审核。
（如：内蒙古风湿病公众论坛、造口病人护理指导、糖尿病病友之家、肾病病友之家）
第六条 医院各级新媒体实行分级审批制和备案制。
所有平台经医院党委宣传部负责审批，新媒体主办科室、部门须在平台开通两周前，向医院党委宣传部递交《内蒙古医科大学附属医院新媒体审批表》。
各级平台如有名称、管理员等运营信息变更情况或停办的，须在信息变更或停办一周前向医院党委宣传部递交《内蒙古医科大学附属医院新媒体信息变更（停办）登记表》。
需申请运营商认证的新媒体，须向党委宣传部递交《内蒙古医科大学附属医院新媒体审批表》，并办理相应手续。
在本办法发布前已开通运营的新媒体，须在本办法发布后两周内，补办信息登记手续，二、三级平台向党委宣传部递交《内蒙古医科大学附属医院新媒体备案登记表》。
医院新媒体实行年审制。
第三章 建设要求
第七条 各级新媒体主办单位要明确建设定位，加强内容发布审核，严禁发布国家禁止传播的信息，鼓励原创，注重个性发展，加强联动，形成合力。
第八条 新媒体主办单位要建立健全管理制度和运行机制，加强团队业务培训。
第九条 严格遵守国家保密法律法规，遵守“涉密不上网，上网不涉密”原则，严禁发布涉密信息。
第十条 加强账号管理，确保网络信息安全，对出现违规内容的新媒体，医院将按照有关规定追究相关人员责任。
第四章 附则
第十一条 本办法自发布之日起实施，解释权归内蒙古医科大学附属医院党委宣传部。
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